






 

 

 

ANEXO I 
Proposta Curricular do Ensino Técnico em ADMINISTRAÇÃO, para os candidatos ao 

3º módulo do Ensino Técnico em AMINISTRAÇÃO DE EMPRESAS, o conteúdo abordará as 
disciplinas de; (PMI,LE,ARH,CPOC,PPC,DMN,PTCC) , conforme a relação a seguir: 

 

Planejamento de Marketing Institucional  
 

 

Legislação Empresarial  
 

  
Imagem e Identidade corporativa 
• Construção e gerenciamento de marcas 
(branding): 

✓ memória institucional; 

✓ posicionamento e força da marca; 

✓ identidade corporativa 

Princípios do Endomarketing e sua dimensão 
estratégica  
 
 
 

 Atividade Empresarial 
• Empresário individual; 
• Sociedade empresarial; 
• Microempresa e empresa de pequeno porte; 
• Microempreendedor individual – MEI; 
• Empresas sem fins lucrativos. 

 

Administração de Recursos Humanos  
 

Custos, Processos e Operações Contábeis  
 

 
Formação e definição da cultura 
organizacional  
 
Formação de competências técnicas;  
 Formação de competências 
comportamentais  
Tipos de Treinamento  
 
 

 
 

• Classificação dos gastos, custos ou 
despesas  

• Contas patrimoniais –  

• ✓ Ativo;  

• ✓ Passivo.  

• • Contas de resultado –  

• ✓ Despesa;  

• ✓ Receita.  

 
 

 

Planejamento dos Processos Comerciais  
 

Desenvolvimento de Modelos de Negócios  
 

Processo de vendas  
• • Prospecção;  
• • Abordagem;  
• • Avaliação de necessidades  
•  
Atributos necessários ao negociador  
 

 
Conceito de empreendedorismo e visão 
empreendedora  
• • Definição das características 
empreendedoras;  
• • Tipos de empreendedores  
 

 

 

Planejamento do Trabalho de Conclusão 
de Curso (TCC) em ADMINISTRAÇÃO  

 
 

Técnicas de estruturação de instrumentos de 
pesquisa de campo: 

✓ questionários; 

✓ entrevistas; 

✓ formulários, entre outros 
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Proposta Curricular do Ensino Técnico em Serviços Jurídicos 
 
 
 

Para os candidatos ao 2ª módulo do Ensino Técnico em Serviços Jurídicos, o conteúdo abordará as disciplinas de 
Introdução ao Estudo do Direito, Noções de Direito Constitucional, Ética e Cidadania Organizacional, 
Aplicativos Informatizados, Procedimentos e Técnicas de Serviços Jurídicos, Teoria Geral do Processo e 
Linguagem do Trabalho Tecnológico, conforme a relação a seguir: 
 

INTRODUÇÃO AO ESTUDO DO DIREITO NOÇÕES DE DIREITO CONSTITUCIONAL 

Teoria Pura do Direito, Hermenêutica; Noções de Direito 
internacional: Direitos humanos; Juspositivismo e 
Jusnaturalismo 

História das Constituições; Princípios do Direito 
Constitucional; Teoria Geral do Estado; Poder originário 
e revisional; remédios constitucionais; divisão de 
poderes 

APLICATIVOS INFORMATIZADOS ÉTICA E CIDADANIA ORGANIZACIONAL 

Sistema operacional Windows; Pacote Office: Word, 
Excel e Power Point; gerenciamento de informações; 
noções de rede. 

Código de Defesa do Consumidor; trabalho voluntário; 
Código de Ética da OAB; Procedimentos 
ecologicamente corretos. 

PROCEDIMENTOS E TÉCNICAS EM SERVIÇOS 
JURÍDICOS 

LINGUAGEM, TRABALHO E TECNOLOGIA 

Atendimento ao cliente; técnicas de cobrança; código de 
defesa do consumidor; elaboração de agenda. 
Conceito; gestão do tempo; planejamento estratégico; 
sistema de agendamento de atividades; Análise 
SWOT/FOFA. 

Estudos de textos técnicos; coerência e coesão; 
terminologia da área Jurídica. 

 TEORIA GERAL DO PROCESSO 

 Princípios processuais do Direito; Lei processual no 
Tempo e No espaço, Organização do Poder Judiciário. 
Recursos 
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Proposta Curricular do Ensino Técnico em Serviços Jurídicos 
 
 
 

Para os candidatos ao 3ª módulo do Ensino Técnico em Serviços Jurídicos, o conteúdo abordará as disciplinas de 
Introdução ao Estudo do Direito, Noções de Direito Constitucional, Ética e Cidadania Organizacional, 
Aplicativos Informatizados, Introdução ao Direito Civil, Introdução ao Direito Penal, Introdução ao Direito 
Administrativo, Procedimentos e Técnicas de Serviços Jurídicos; Introdução ao Direito do Trabalho; 
Introdução ao Direito Empresarial, Teoria Geral do Processo e Linguagem do Trabalho Tecnológico, 
conforme a relação a seguir: 
 

INTRODUÇÃO AO ESTUDO DO DIREITO NOÇÕES DE DIREITO CONSTITUCIONAL 

Teoria Pura do Direito, Hermenêutica; Noções de Direito 
internacional: Direitos humanos; Juspositivismo e 
Jusnaturalismo 

História das Constituições; Princípios do Direito 
Constitucional; Teoria Geral do Estado; Poder originário 
e revisional; remédios constitucionais; divisão de 
poderes 

INTRODUÇÃO AO DIREITO CIVIL ÉTICA E CIDADANIA ORGANIZACIONAL 

Princípios do Direito Civil; Direito das obrigações: 
Contratos; capacidade civil; Direito de Sucessão: 
herança. 

Código de Defesa do Consumidor; trabalho voluntário; 
Código de Ética da OAB; Procedimentos 
ecologicamente corretos. 

APLICATIVOS INFORMATIZADOS INTRODUÇÃO AO DIREITO PENAL 

Sistema operacional Windows; Pacote Office: Word, 
Excel e Power Point; gerenciamento de informações; 
noções de rede. 

Princípios do Direito Penal, Parte Geral do Código 
Penal; Crimes contra a Vida; Crimes contra o 
Património; Lei de Drogas; Lei Maria da Penha; ECA 

INTRODUÇÃO AO DIREITO ADMINISTRATIVO INTRODUÇÃO AO DIREITO TRABAHISTA 

Princípios do Direito Administrativo; Agentes Públicos; 
Governo administração pública e poderes; 
Administração Direta e Indireta. 

Conceito de empregado; Conceito de empregador; 
Contrato de Trabalho; Férias; Jornada de Trabalho; 
Horas extras. 

PROCEDIMENTOS E TÉCNICAS EM SERVIÇOS 
JURÍDICOS 

LINGUAGEM, TRABALHO E TECNOLOGIA 

Atendimento ao cliente; técnicas de cobrança; código de 
defesa do consumidor; elaboração de agenda. 
Conceito; gestão do tempo; planejamento estratégico; 
sistema de agendamento de atividades; Análise 
SWOT/FOFA. 

Estudos de textos técnicos; coerência e coesão; 
terminologia da área Jurídica. 

INTRODUÇÃO AO DIREITO EMPRESARIAL TEORIA GERAL DO PROCESSO 

Princípios do Direito Empresarial, Conceito de empresa 
e empresário; tipos de Sociedades; títulos de crédito; 
Nome empresarial  

Princípios processuais do Direito; Lei processual no 
Tempo e No espaço, Organização do Poder Judiciário. 
Recursos 

FUNDAMENTOS DA MATEMÁTICA FINANCEIRA  

Interpretar índices, taxas, porcentagens, 
descontos, acréscimos, juros e capitalizações. 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 


